Zatacznik Nr 1

(pieczg¢ przedszkola) do Zarzadzenia Nr 15/2022/2023
Dyrektora Przedszkola Miejskiego ,,RZADZ” w Grudziadzu
z dnia 15.06.2023 roku

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO

PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO ,,RZADZ”
W GRUDZIADZU



Administratorem przetwarzanych danych osobowych w postaci wizerunkdw o0séb
przebywajacych w obszarze objetym szczeg6lng forma nadzoru w postaci §rodkow
technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu zwanag dalej jako monitoring jest
Przedszkole Miejskie ,RZADZ” w Grudzigdzu, ktorg reprezentuje Dyrektor.
Administrator przed podjeciem decyzji o wprowadzeniu monitoringu, zweryfikowatl
i dokonat oceny skutkow dla ochrony danych, czy realizowane przez niego cele
uzasadniaja obserwacje osOb. Monitoring zostal wprowadzony, gdy inne, mnie]j

inwazyjne metody zapewnienia bezpieczenstwa byly niewystarczajace.

§ 1 ZAPISY OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu w Przedszkolu Miejskim
~RZADZ” w Grudzigdzu zwana dalej przedszkolem, miejsca instalacji kamer,
reguty rejestracji 1 zapisu informacji, dostepu o0s6b upowaznionych
do przegladania zarejestrowanego materialu, sposobu zabezpieczenia oraz
procedury udostepniania zgromadzonych danych osobom zainteresowanym.

2. Celem monitoringu jest:

a) zapewnianie bezpieczenstwa osob przebywajgcych na terenie przedszkola
1 wokot niego,

b) ustalanie sprawcdéw czynow nagannych, takich jak: bojki, zniszczenie
mienia, kradzieze, zwanych dalej jako zdarzenie,

C) ograniczanie zdarzen, ktére mogg zagrazaé bezpieczenstwu, zdrowiu
1 zyciu 0sOb przebywajacych w strefie monitoringu,

d) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

e) ochrona mienia przedszkola oraz osob przebywajacych na terenie
przedszkola,

f) zapewnianie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania, opieki i pracy.

3. Administrator jest §wiadomy, ze monitoring stuzy zapewnieniu bezpieczenstwa
0s6b znajdujacych si¢ na terenie przedszkola oraz ochronie mienia i nie moze by¢
wykorzystywany jako $rodek nadzoru nad jako$cia wykonywanej pracy przez
pracownikéw przedszkola.

4. Dostgp do takiego nagrania posiada Dyrektor oraz na wniosek rodzice oraz

opiekunowie prawni niepetnoletniego dziecka.



. Administrator, ktéry zapis monitoringu przekazuje do systemu monitoringu
zarzadzanego przez inny podmiot za posrednictwem zautomatyzowanego
systemu teleinformatycznego, zawiera umowe¢ powierzenia z tym podmiotem
(podmiot przetwarzajacy).

. Udostepnianie nagran jest udokumentowane, aby Administrator mogt
w przypadku kontroli wykaza¢, ze przetwarzal dane osobowe zgodnie z prawem
i zasadg rozliczalno$ci.

. Administrator powinien prowadzi¢ dokumentacje, ktora moéwi w jaki sposob
funkcjonuje  monitoring na terenie  przedszkola, jakie  stosowane
sg procedury, kto ma dostep do funkcji wgladu w nagranie oraz funkcji zgrywania
danego materialu prowadzac ewidencje os6b upowaznionych oraz okresla
procedury przekazywania (udostgpniania) nagran osobom, ktéore sa nimi
zainteresowane (osobom fizycznym tylko po wykazaniu interesu prawnego oraz

organom $cigania).

§ 2 ZASADY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU

. Miejsca objete monitoringiem s3 oznakowane tablicami informacyjnymi.
Wzér tablicy stanowi zatgcznik nr 1 i la.

. Za posrednictwem monitoringu rejestracji podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu — fonii nie rejestruje sie.

. Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Monitoring, jak i inne wurzadzenia wspomagajace w miar¢ mozliwosci
finansowych jest poddawany konserwacji, wymieniany lub rozbudowywany.

. W przypadku kamery nie dziatajacej lub zepsutej Administrator ma obowigzek
jak najszybciej ja zdemontowac lub zastonic.

. Do rejestracji obrazu stuza certyfikowane urzadzenia.

. Administrator (Pracodawca) informuje pracownikow przedszkola o stosowaniu
monitoringu. Wzor informacji stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
. Administrator uzgadnia z organem prowadzacym przedszkole oraz przeprowadza
konsultacje z Radg Pedagogiczng, Rada Rodzicow dotyczace wprowadzenia
monitoringu oraz jego modyfikacje¢ (cele, zakres oraz sposdb zastosowania).

. Administrator ustala w uktadzie zbiorowym pracy lub w regulaminie pracy albo

w obwieszczeniu cele, zakres oraz sposdb zastosowania monitoringu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Monitor pozwalajacy na bezposredni podglad nagrywanego obrazu ze wszystkich
kamer  zainstalowanych na terenie  przedszkola  usytuowany jest
w gabinecie intendenta w budynku przy ul. Legi 17 i gabinetu dietetyczki
w budynku przy ul. Mastalerza 6 w sposob uniemozliwiajacy jego podglad przez
0soby nieuprawnione.

Obstuge monitoringu sprawuja osoby upowaznione, ktoére sa wymienione
w zataczniku nr 3.

Dostep do funkcji zgrywania, udostgpniania 1 przekazywania obrazu
z monitoringu posiadajg osoby wymienione w zalgczniku nr 4.

W uzasadnionych przypadkach dostep do monitoringu majg pracownicy serwisu

w celu wykonania potrzebnych napraw, z ktérym przedszkole posiada podpisang
umowe powierzenia.
Kamery monitoringu nie mogg by¢ zainstalowane w salach lekcyjnych,
pomieszczeniach, gdzie udzielana jest pomoc psychologiczno — pedagogiczna,
pokoju nauczycielskim, gabinecie profilaktyki zdrowotnej miejscu spotkan
zwigzkoéw zawodowych, toaletach, szatniach, przebieralniach oraz w stotowece.
Zainstalowanie kamer w pomieszczeniach o ktérych mowa w ust. 14 poprzedzone
zostalo przeprowadzeniem analizy, w ktorej wykazano przeciwdziatanie
wystepowaniu zdarzeniom. Analiza zawiera:

a) opisu zdarzen,

b) czestotliwosci zdarzen,

C) naruszanie praw i wolno$ci oraz ochrony mienia.
Stosowanie atrap i wykorzystywanie uszkodzonych kamer jest zakazane, gdyz
wprowadza to w blad osoby objete monitoringiem sugerujgc mylne poczucie

zwigkszonego bezpieczenstwa.

§ 3 INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM

Przez infrastruktur¢ przedszkola objetag monitoringiem nalezy rozumie¢:
a) teren wokot przedszkola,
b) teren przedszkola, tzn. parkingi, drogi dojazdowe, boiska, place zabaw,

pomieszczenia w budynku przedszkola.



2. System monitoringu sktada si¢ z:

a) kamer monitorujacych teren przedszkola i wokoél niego; szczegdtowa
lokalizacja kamer zewngtrznych jest okreslona w =zalaczniku nr 5
do niniejszego regulaminu,

b) urzadzenia rejestrujacego obraz na nosniku (rejestrator),

€) monitora umozliwiajacego podglad wizji.

3. Rejestrator, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b jest zabezpieczony fizycznie

i elektronicznie (kod dostepu) przed dostgpem osob nieuprawnionych.

§ 4 REGULY REJESTRACJI I ZAPISU

1. Okres przechowywania zapisu z monitoringu wynosi nie wigcej, niz 30 dni,
po tym okresie nagranie podlega automatycznemu zniszczeniu (nagrywanie w
tzw. petli).

2. Nagrania z monitoringu mogg zosta¢ zabezpieczone (zgrane na inny nos$nik niz
rejestrator lub pozostawione jako osobny plik na rejestratorze) na czas dtuzszy,
niz podany w ust. 1 w przypadku zaistnienia zdarzenia, az do czasu
prawomocnego zakonczenia postepowania w zwigzku z tym zdarzeniem.

3. Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2, nagrania ulegaja zniszczeniu przez
Administratora.

4. W przypadku dziatan opisanych w ust. 2 nagrania zapisane na nos$niku innym,
niz rejestrator, nosnik zewnetrzny opisuje Administrator.

5. Zapis z monitoringu nie jest archiwizowany.

§ S PROCEDURY UDOSTEPNIANIA ZAPISU

1. Kazda osoba, ktorej dane dotycza, a w przypadku niepelnoletniego, rodzice
lub opiekunowie prawni, jest uprawniona do uzyskania od Administratora
potwierdzenia,
ze zostata zarejestrowana na monitoringu.

2. Uzyskanie dostepu do zapisu monitoringu — wgladu w nagranie (W przypadku

zdarzenia, ktoére wymaga podjecia natychmiastowej interwencji), moze odbywac



sie

za zgoda osoby, o ktorej mowa w § 2 ust. 11 na ustny wniosek osoby
zainteresowanej (w przypadku osoby niepetnoletniej beda to rodzice
lub opiekunowie prawni), jednak bez mozliwosci robienia w trakcie przegladania
zdje¢ oraz nagrywania za pomoca telefonu komoérkowego lub podmiotéw
uprawnionych na podstawie przepisow prawa,
w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan, miedzy innymi: policja,
prokuratura, sad. Czynno$ci te zostang odnotowane w dzienniku pracy
monitoringu, ktory stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Uzyskanie kopii zapisu monitoringu, w przypadku zdarzenia, moze odbywac si¢
za zgoda osoby, o ktorej mowa w § 2 ust. 12 na pisemny wniosek osoby
petnoletniej lub rodzica/opiekuna prawnego dziatajacego w imieniu osoby
niepetnoletniej po wykazaniu przez nig/nich interesu prawnego stanowigcego
dowod w sprawie lub podmiotow uprawnionych na podstawie przepisow prawa,
w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, miedzy innymi: policja,
prokuratura, sad. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego
regulaminu. CzynnoS$ci te zostang odnotowane w dzienniku pracy monitoringu.

. Kopia zapisu monitoringu powinna dotyczy¢ przedmiotowego zdarzenia i by¢
ograniczona w czasie.

Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana osobom zainteresowanym
lub uprawnionym podmiotom na no$nik, tj. pendrive lub ptyta CD/DVD przez
nie dostarczony.

Kopia zapisu monitoringu jest przekazywana tylko i wytgcznie w przypadku, gdy
Administrator posiada na stanie program komputerowy umozliwiajacy usunigcie
z zapisu poprzez zastosowanie odpowiednich narzedzi (filtry), osoby/oséb
nie bioracej/-ch czynnego udzialu w zdarzeniu, aby niekorzystnie nie wplywac
na jej/ich prawa i wolno$ci. Zapisu tego ustgpu nie stosuje si¢ do podmiotow
uprawnionych na podstawie przepisow prawa.

. Osoby zainteresowane oraz przedstawiciele podmiotéw wymienionych w ust. 3
zobowiagzuja si¢ pokwitowaé odbidr nosnika, na wniosku stanowigcym zatgcznik
nr 7
do niniejszego regulaminu. Wymienione no$niki ze skopiowanymi zapisami
monitoringu powinny zosta¢ opatrzone metryczka zawierajaca krotki opis

zdarzenia, miejsca,



w ktorym do niego doszto, numer kamery, ktora zarejestrowano obraz oraz date,
opieczgtowane i podpisane przez osobe, o ktorej mowa w § 2 ust. 12. Dane
z metryczki pochodza z wpiséw z dziennika, o ktorym mowa w zataczniku nr 6
do niniejszego regulaminu.

8. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 11 i 12 zobowigzane sa do nicujawniania

danych zarejestrowanych przez monitoring.

§ 6 ZAPISY KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor przedszkola.

2. Regulamin zostal przedstawiony Radzie Pedagogicznej, Radzie Rodzicow, oraz
pozostatym pracownikom niniejszej przedszkola.

3. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego wchodzi w zycie z dniem

15.06.2023 r.

Zalaczniki :

Zalgcznik Nr 1 Tablica informacyjna

Zatgcznik Nr la Tablica informacyjna

Zalgcznik Nr 2 Informacja dla pracownika o stosowaniu monitoringu

Zatgcznik Nr 3 Osoby upowaznione do obstugi monitoringu

Zatgcznik Nr 4 Osoby majqgce dostep do funkcji zgrywania, udostegpniania i przekazywania
obrazu z monitoringu

Zatgcznik Nr 5 Lokalizacja kamer zewnetrznych

Zalgcznik Nr 6 Dziennik pracy monitoringu

Zatgcznik Nr 7 Whiosek o wydanie nosnika z nagraniem

(piecze€ 1 podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 7

do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
W Przedszkolu Miejskim ,,RZADZ” w Grudzigdzu

Grudziadz, dnia .....................

(nazwisko i1 imi¢ osoby wnioskujgcej/
dane adresowe instytucji wnioskujacej)
(tel. kontaktowy)
Dyrektor
Przedszkola Miejskiego ,,RZADZ”

w Grudzigdzu

WNIOSEK
0 uzyskanie kopii zapisu monitoringu

1) Data, godzina oraz miejsce zdarzenia :

Wyrazam zgode/ nie Wyrazam zg0AY  ...............iiiiiiiii e
(data i podpis)

data nr kamery Czas nagrania

Potwierdzam odbidr nagrania na noénik (pendrive/DVD lub CD)" i oéwiadczam, Ze otrzymane materiaty zostang
wykorzystane zgodnie z wnioskiem i przepisami prawa.

(data, stanowisko i podpis)

*wypetnia osoba petnoletnia

** niepotrzebne skresli¢



